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تهیه پیش نویس فرم درخواست 
خروج موقت اموال در اتوماسیون

شروع

امضا و ارجاع 

دریافت فرم درخواست خروج

ثبت در سیستم اموال و صدور برگ پایان
پروانه خروج

به مدیر حراست جهت ارجاع
هماهنگی با حفاظت فیزیکی

ضمیمه نمون برگ پروانه خروج و 
ارجاع 

ارجاع 

هماهنگی جهت خروج اموال برای تعمیر
ارجاع نامه به امین اموال پس از بازگشت 

اموال به دانشگاه

ثبت برگشت  در سیستم اموال


